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BEWERBUNGSBOGEN 

Kaufmännische/r Angestellte/er 

 

 

 

Ich interessiere mich für 
die Stelle als 

      

  

Titel, Vorname       

Familienname       

Strasse, Hausnummer       

Postleitzahl, Wohnort       

Telefonnummer privat       

Telefonnummer geschäftl.       

Geburtsdatum  und Ort       

Email-Adresse       

Staatsbürgerschaft       
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Familienstand       

Anzahl Kinder / Alter       

Beruf des Partners       

Dienstgeber des Partners       

Führerschein / Klassen       

Eigener PKW       

Fremdsprachen       

Präsenzdienst       

Weitere Waffenübungen        

 

 

Derzeitiger Bruttoverdienst       

Derzeitige Sachbezüge       

Gehaltsvorstellung Brutto für 
neues Dienstverhältnis 

      

Folgende Sachbezüge würden in 
Betracht kommen 

      

  

  

Möglicher Dienstbeginn       
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Ausbildung 

Jahr Art der Ausbildung Abschluß 

                  

                  

                  

                  

                  

 

 

Bisher habe ich in folgenden Firmen gearbeitet 

Firma Als Von  Bis 

                        

                        

                        

                        

                        

                        

 

 

Darüber hinaus habe ich folgende Weiterbildungskurse besucht 

Art der Weiterbildung Dauer von Jahr  bis Jahr 

                        

                        

                        

                        

                        

 

Derzeitiger Arbeitgeber       

Aufgabengebiete       



                                                                                                                                  

Seite 4 von 6     

 

Bewertung der Kenntnisse im Schulnotensystem 

Microsoft-Office 1 2 3 4 5 

Excel 2003      

Word 2003      

Outlook 2003      

Power Point 2003      

Frontpage 2003      

Accsess 2003      

Project 2003      

Visio 2003      

Frontpage 2003      

Publisher      

Windwos XP      

 

 

Auftragsbearbeitung / Buchhaltung 1 2 3 4 5 

BMD-Buchhaltung       

BMD-Lohnverrechnung      

4-ward (Speditionssoftware)      

Telebanking       

           

           

           

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                  

Seite 5 von 6     

 

Meine beruflichen Interessen liegen schwerpunktmäßig bei 

      

 

 

 

 

 

 

 

Wo sehen Sie sich beruflich in ca. 5 Jahren 

      

 

 

 

 

 

 

 

Wie sollte Ihr künftiges Aufgabengebiet sein, damit es für Sie interessant wäre 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                  

Seite 6 von 6     

 

Was erwarten Sie von künftigen Arbeitskollegen/Innen? 

      

 

 

 

 

 

 

Was würden Sie sich von Ihren Vorgesetzen erwarten? 

      

 

 

 

 

 

 

Stellen Sie sich vor, Sie haben einen Job angenommen wobei Ihnen nach 6 Monaten klar wird, dass dies ein 
großer Fehler war.  Was müsste passiert sein, damit Sie zu einer solchen Meinung kommen könnten? 

      

 

 

 

 

 

Mit meiner Unterschrift bestätige ich, daß vorstehende Angaben vollständig und wahrheitsgemäß sind.  

 

 

        

..........................................................                                   ................................................................   

  Datum                                        Unterschrift    
    


